Archivierung von Speditionsakten

GemaB Abgabenordnung sind alle Unterlagen, die zu einem steuerlichen Ergebnis fiihren
aufzubewahren. Also Angebot, Auftrag, Lieferschein, Frachtpapiere etc.

Vielen ist das gar nicht bewusst und es wird als ausreichend betrachtet, wenn die Mail im
Posteingang ist oder die Kalkulation irgendwo auf dem Rechner oder Server gespeichert ist.

Das mag stimmen, wenn sowohl fiir die Mail-Posteingang als auch fiir die Speicherung auf
dem Server entsprechende Kriterien erfiillt sind.

Aber selbst ohne die elektronischen Dokumente gibt es in der Supply-Chain noch unzihliger
Dokumente in gedruckter Form (z.B, Paletten-Scheine oder CMR) oder selbst erstellte
Dokumente (z.B.) Transportauftrige) die ordnungsgeméa8 archiviert werden miissen.

Im Vordergrund steht hier revisionssicheres, automatisiertes Speichern von Dokumenten mit
den Moglichkeiten zu jeder Zeit, von jedem Ort und durch jede berechtigte Person auf
entsprechende Belege zugreifen zu konnen.

Insbesondere die unterschiedlichen Belege (A5, A4, Endlospapier, etc.) bilden hier eine
Hiirde. Aber Dokumente als Kopie an sich selbst zu senden oder nochmals das Dokument zu
drucken ist keine Losung.

Waihrend meiner Zeit als IT-Leiter haben wir es geschafft den Output von selbst erstellten
Dokumenten von 660.000 Seiten p.A. auf 400.000 Seiten p.A. mit weiter fallender Tendenz
zu senken. Die Riicklaufer von Dokumenten waren zu 80% mit Barcode versehen und
konnten somit vollautomatisch den Transportakten zugeordnet werden.

Die gesamte rechts- und revisionssicher Ablage findet ausschlieilich elektronisch statt. Der
Zugriff auf die Akten ist direkt aus der Application moglich.

Unabhéngig vom nervigen Archivgang spart das Unternehmen p..A. ca. 18.000 €

Akten per Anno 18500

O Seiten je Akte 10
Aktenhiillen je Regalmeter

(RM) 250 2500 Seiten je RM
Aktenhiillen je m2 1875 5 OH 1,5 RM je m?
Anteil Eigendruck 70%
Akten je Aktenkarton 250
Einzelkosten Gesamtkosten
m2-Lager 9,9 m? 3,00 € 192,40 €
Aktenhiillen 18500 Stck. 0,50 € 9.250,00 €
Papier/Seiten Eigendruck 129500 Seiten 0,02 € 2.590,00 €
Drucker 129500 Seiten 0,03 € 3.885,00 €
Einlagern/Akte -->
Aktenkarton 15 Min. 20,00 € 370,00 €
Auslagern/Aktenkarton 5 Min. 20,00 € 12333 €
Sortieren/Akten 0,2 Min. 20,00 € 1.233,33 €
Gesamt p.A. 17.644,07 €



